
【仕様書】第 19 回今帰仁グスク桜まつり運営業務委託 

１．業務名 

第 19 回 今帰仁グスク桜まつり運営業務委託 

 

２．業務目的 

今帰仁村の観光振興と地域活性化を目的とした「今帰仁グスク桜まつり」の円滑な開催・

運営を民間のノウハウを活用して実施する。 

 

３．業務内容（委託業務範囲） 

以下の各業務を包括的に受託すること。詳細については別紙参考資料 1.2.3 を参照。 

(1) 企画及び演出関連 

・イベント全体の総括、構成、演出の企画・調整・実施 

・城跡内ライトアップの際の電気・照明設備 

・照明機材（電気料含む） 

・オープニングセレモニーや閉会イベント等の運営（行政側と調整） 

・鏡割り用品一式 

・司会 

・出演団体等への謝礼 

・音響機材一式 

 

(2) 広報・集客 

・チラシ・ポスター・SNS・Web 等による広報活動 

・村内外への観光誘客施策の実施（旅行会社等との連携含む） 

 

(3) 入場管理・料金収受 

・入場ゲートの人員配置（2 人） 

・入場者数等の記録・報告 

 

(4) 会場整備・運営管理 

・会場及び周辺の設営（舞台・テント設置含む）、看板及びのぼり設置（設営スタッフ 10 名） 

・駐車場・トイレ・照明等の整備・管理 

（仮設トイレ 2 基 バルーンライト 2 台 LED4 灯式投光器 12 台）設置 

・警備（8 名） 

・誘導スタッフ（23 名） 

・看護スタッフ配置（最低 1 名は置く） 

・事故対応及び保険加入など 

・フラワー装飾（ベゴニアなど） 

・通訳者の配置（名桜大学と調整） 

 



(5) その他 

・アンケート調査実施および来場者分析報告 

・終了後の撤去・清掃および報告書の提出 

 

４．委託期間 

・契約日（令和 7 年 10 月中下旬） 〜 令和 8 年 2 月 28 日 

※準備から実施、報告書提出まで含む。 

 

５．財源および経費処理 

・財源額 ￥１７，０００，０００円（税込み） 

・入場料の価格は本村が定めた金額とする。（今帰仁城跡公式サイトを確認ください。） 

・収支計画は事前に委託者（今帰仁村）に提出し、承認を得ること。 

・終了後、実績報告書・収支報告書を提出し、監査に応じること。 

 

６．成果物 

・イベント実施計画書 

・広報媒体一式（デザインデータ含む） 

・収支報告書 

・実施報告書（写真・入場者数・アンケート結果等を含む） 

・問題点及び次年度に向けた改善提案書 

 

７．実施体制 

・業務実施に際しては責任者を定め、実施体制図を提出すること 

・今帰仁グスク桜まつり実行委員会（事務局）との定期的な打合せ・報告を行うこと 

 

８．その他留意事項 

今帰仁城跡（国指定史跡）に配慮し、文化財の現状変更申請（以下の書類）の提出や文化

財保護法に抵触しないよう関係機関と調整を行うこと 

・現状変更等申請書 

・事業計画書 

・現況図面 

・計画図面 

・設計物仕様一覧 

 

この仕様書に定めのない事項について疑義が生じた場合は甲乙協議しこれを定めるもの

とする。 


